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에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[객석/객실] 매일 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

테이블
• 표면의 이물질을 제거한다
• 살균소독제를 이용하여 닦아준다
• 테이블의 끈적거림이 없도록 관리한다

젖은행주
마른

면행주
소독수

냅킨통 관리
• 냅킨통의 이물질, 끈적거림이 없도록 한다.
• 표면의 살균소독제를 이용하여 닦아준다
• 내부에도 이물질을 제거하고 닦아준다

젖은행주
마른

면행주
소독수

수저통 관리
• 수저통의 내·외부의 이물질, 끈적거림이 없도록 한다.
• 살균제를 이용하여 닦아준다

젖은행주
마른

면행주
소독

의자
• 이물질, 끈적거림이 없도록 깨끗이 닦아준다
• 주1회이상 기구가구소독제를 이용하여 닦아준다

젖은행주
마른

면행주
소독

방석
• 앞,뒤 털어서 사용한다
• 오염물이 묻었을 경우 바로 세척하여 사용한다

정수기 관리
• 물받침대는 세척제를 이용해서 청소한다
• 표면과 바닥에 물기와 오물이 없도록 청소한다

세척제
전용솔

컵
자외선
소독기

• 자외선소독기 안에는 수건을 깔지 않는다.
• 내부는 깨끗하게 관리하고 마른걸레로 닦는다

세척제
스펀지
행주

휴지통
• 쓰레기의 2/3이상 내용물을 채우지 않는다
• 세척제를 이용하여 쓰레기통 내·외부를 세척한다
• 살균소독제를 분무하여 깨끗이 관리한다

청소솔
세제

소독수

객석·객실
바닥

• 빗자루로 쓰레기를 제거한다
• 대걸레를 이용하여 바닥을 닦는다
• 마른걸레를 이용해 물기가 없도록 한다

빗자루
대걸레

출입구
·

계산대

• 계산대는 정리정돈 및 살균제를 이용하여 닦는다
• 출입구 앞에는 쓰레기가 없도록 청결관리한다
• 출입구의 유리문은 얼룩이 생기지 않도록 한다
• 유리세정제를 이용하여 닦아낸다

빗자루
마른행주
소독수

유리세정제



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[객석/객실] 매일 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

수저통 관리
• 세척제를 이용하여 내.외부를 세척한다
• 건조한 후 살균소독 한다
• 마른행주로 닦아준다

젖은행주
마른

면행주
소독수

정수기 관리 • 전용 솔을이용하여 식수 코크를 세척하고 소독한다
세척제
전용솔

커피자판기
• 커피자판기의 내·외부는 청결하게 관리유지한다
• 자판기 내부의 노줄 및 내용물통을 청결관리 한다
• 이물질, 오염물이 없도록 정기적 청소한다

세척제
스펀지
행주

전용솔

환풍기
• 먼지, 거미줄, 이물질이 없도록 환기구의 입구 및 팬을

풀어 솔로 문질러 세척한다
• 정상가동되는지 확인한다

청소솔
세제

스펀지
청소용
수건

냉·난방기

• 냉·난방기와 주위에 거미줄, 먼지가 없도록 솔로 털어준다
• 필터청소는 주1회이상 청소한다 (미사용시 덮개사용)
• 업체에 정기적 필터 및 내부청소 의뢰한다.
• 흡입, 배출구 날개는 매주 1회 이상 닦아 준다.

세제
스펀지
청소용
수건

전시품

·

화분관리

• 디스플레이용 장신구는 먼지가 없도록 털어준다

• 살균소독제를 이용하여 닦아준다

• 화분은 1주에 한번 물을 준다

젖은행주
마른

면행주
소독수

메뉴판 관리
• 메뉴판은 끈적거림이 없도록 관리한다
• 내.외부를 깨끗이 닦는다

마른행주
소독수



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[객석/객실] 매주 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

수저통 관리
• 세척제를 이용하여 내.외부를 세척한다
• 건조한 후 살균소독 한다
• 마른행주로 닦아준다

젖은행주
마른

면행주
소독수

정수기 관리 • 전용 솔을이용하여 식수 코크를 세척하고 소독한다
세척제
전용솔

커피자판기
• 커피자판기의 내·외부는 청결하게 관리유지한다
• 자판기 내부의 노줄 및 내용물통을 청결관리 한다
• 이물질, 오염물이 없도록 정기적 청소한다

세척제
스펀지
행주

전용솔

환풍기
• 먼지, 거미줄, 이물질이 없도록 환기구의 입구 및 팬을

풀어 솔로 문질러 세척한다
• 정상가동되는지 확인한다

청소솔
세제

스펀지
청소용
수건

냉·난방기

• 냉·난방기와 주위에 거미줄, 먼지가 없도록 솔로 털어준다
• 필터청소는 주1회이상 청소한다 (미사용시 덮개사용)
• 업체에 정기적 필터 및 내부청소 의뢰한다.
• 흡입, 배출구 날개는 매주 1회 이상 닦아 준다.

세제
스펀지
청소용
수건

전시품

·

화분관리

• 디스플레이용 장신구는 먼지가 없도록 털어준다

• 살균소독제를 이용하여 닦아준다

• 화분은 1주에 한번 물을 준다

젖은행주
마른

면행주
소독수

메뉴판관리
• 메뉴판은 끈적거림이 없도록 관리한다
• 내.외부를 깨끗이 닦는다

마른행주
소독수



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[객석/객실] 매월 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

유리창틀
• 창틀의 먼지는 젖은 걸레로 깨끗이 닦아낸다.
• 여분의 물기나 얼룩은 마른 수건으로 닦아낸다

세제
스펀지
극세사
걸레

정수기 • 업체에 정기적 필터 및 내부청소 의뢰한다.

객실바닥
• 빗자루를 이용하여 먼지 및 이물질 제거한다.
• 대걸레로 닦아낸 후 소독제를 이용하여 닦아낸다.

빗자루
대걸레
소독제

방석 • 모든 방석은 매월 전체를 수거하여 세탁한다 세척제



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[조리실] 매일 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

싱크대
• 싱크대 수도꼭지, 손잡이 등 세척 및 살균·소독한다
• 트렌치는 퇴적물이 없도록 하고 세척한다
• 개수대 내·외부는 세척제로 세척한다

세척제
스펀지
소독수

조리대
• 음식물찌꺼기등 제거, 세척제로 세척한다
• 기구가구등의 살균·소독제로 분무 5분간유지하여

살균소독한다

세제
스펀지
소독수

냉장·냉동고

• 성에를 제거한다
• 선반을 분리하여 세척제를 이용하여 세척한다
• 냉장고의 문, 손잡이도 깨끗이 세정하고 닦아준다
• 마른 행주로 닦아 건조시킨다
• 살균·소독을 분무한다
• 오염물이 묻었을 경우 즉시 닦아낸다

세제
스펀지
소독수
행주

좌외선
살균소독기

• 전원차단 후 내부, 외부 세척제로 세척한다
• 내무는 분무 소독하여 자연건조 한다

세척제
스펀지
행주

조리
기계·기구

• 사용한 조리기계는 이물질제거하고 세척한다
• 살균소독제를 분무하고 5분간 유지하여 살균·소독한다

세척제
스펀지
행주

보온밥통

• 내부 밥통은 분리 후 세척제 세척 후 분무소독하여
자연건조한다

• 특히 뚜껑에 부착된 내부 뚜껑을 분리하여 세척제로
세척 후 분무 소독한다

세척제
소독수

식기세척기

• 오물 여과받침,커튼 등을 분리해 세척제로 세척한다
• 찌꺼기가 남기 쉬운 세척기 내·외부를 호수로 청소한다
• 커튼은 세척 후 기구 등의 살균소독제로 소독한다
• 스케일 제거제를 넣어 1시간 가동한다(공회전)
• 건조 환기를 위해 옆면은 열어 둔다

세제
스펀지
소독수
스케일
제거제

휴지통
• 쓰레기의 2/3이상 내용물을 채우지 않는다
• 세척제를 이용하여 쓰레기통 내·외부를 세척한다
• 살균소독제를 분무하여 깨끗이 관리한다

청소솔
세제

소독수



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[조리실] 매일 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

가스
기기류

• 상판과 외장은 사용할 때마다 세척한다
• 버너 밑의 물 받침대 등 분리 가능한 것은 모두 분리하여 세척제로 사용한다
• 가스호스, 콕, 가스 개폐 손잡이 등에는 세척제를 분무하여 불린 다음 세척 후 건

조한다
• 버너는 불구명이 막히지 않도록 솔을 사용하여 가볍게 닦아준다
• 물이 들어가지 않도록 주의한다

세제
스펀지

행주

• 한번 사용한 행주는 세척 후 살균소독제를 이용하여
소독한다

• 살균소독한 행주는 건조하여 마른행주를 많이 만든다
• 젖은행주는 살균소독제 안에 보관한다

세제
소독수

조리장 바닥

• 빗자루로 쓰레기 제거한다
• 전용솔을 이용하여 세척액으로 바닥을 문지르고 깨끗한 물로 뿌린후 살균·소독

한다
• 청소 후 바닥에 물이 남아있지 않도록 한다

빗자루
대결레
세제

소독수

잔반용
쓰레기통

• 2/3이상 채워지지 않도록한다
• 내·외부는 세척 및 살균소독제를 분무 한다

청소솔
세제

소독수



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[조리실] 매주 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

배기후드

• 청소 전 후드아래의 조리기구는 비닐로 덮는다
• 후드 내 거름망을 떼어낸다
• 후드표면에 기름때 전용세제를 분무하여 얼룩을 제거하고 세척액을 헹구고 물기

가 없도록 닦는다

청소솔
세제

스펀지
청소용
수건

환풍기
• 먼지, 거미줄, 이물질이 없도록 환기구의 입구 및 팬을

풀어 솔로 문질러 세척한다
• 정상가동되는지 확인한다

청소솔
세제

스펀지
청소용
수건

내벽
• 면 걸레에 세제를 묻혀 이물질을 제거한다
• 젖은 면걸레로 세제를 닦아낸다
• 소독된 면 걸레로 살균 소독한다

면걸레
세제

소독수

천장

• 전기함 차단 및 조리도구 비닐 등으로 덮는다
• 솔 등을 사용하여 먼지 및 이물제거 한다
• 청소용 수건을 세척제/깨끗한 물에 적셔 닦은 후

자연건조 한다

청소솔
세제

청소용
수건

냉·난방기
• 냉·난방기의 거미줄, 먼지가 없도록 솔로 털어준다
• 필터청소는 주1회이상 청소한다 (미사용시 덮개사용)

세제
스펀지
청소용
수건



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[조리실] 매월 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

유리창틀
• 창틀의 먼지는 젖은 걸레로 깨끗이 닦아낸다.
• 여분의 물기나 얼룩은 마른 수건으로 닦아낸다

세제
스펀지
극세사
걸레

방충망
• 방충망 먼지를 제거한다
• 전용 솔을 이용하여 물로 씻어낸다

전용솔



에코유 위생등급 컨설팅 ☎1588-1693

[화장실] 매일(2회 이상) 청소 기준서

분 류 세척 또는 살균소독 방법 사용도구

바닥

• 빗자루로 쓰레기 제거한다
• 전용솔을 이용하여 세척액으로 바닥을 문지르고 깨끗한 물로 뿌린후 살균·소독

한다
• 청소 후 바닥에 물이 남아있지 않도록 한다

세척제
스펀지
행주

전용솔

환풍기
• 먼지, 거미줄, 이물질이 없도록 환기구의 입구 및 팬을

풀어 솔로 문질러 세척한다
• 정상가동 되는지 확인한다

청소솔
세제

소독수

양변기
·

소변기

• 전용솔을 이용하여 세척액으로 문지르고 깨끗한 물로
뿌린 후 세척한다

• 살균소독제를 이용하여 소독한다

빗자루
대걸레
세제

소독수

세면대
• 전용솔을 이용하여 세척액으로 문지르고 깨끗한 물로

뿌린 후 세척한다

휴지통

• 전용솔을 이용하여 세척액으로 문지르고 깨끗한 물로
뿌린 후 세척한다

• 살균소독제를 이용하여 소독한다
• 완전건조 후 사용한다
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▣ 제빙기, 스콥 청소 및 위생관리 ▣

항 목 청소 및 위생관리 비고

제빙기

기준

◎ 하절기 (4월 ~ 10월)

▶ 1일 1회 : 내부 청소 (제빙기 내부 얼음 비우고 내부 청소)

▶ 1주 1회 : 물받이 분리 후 내부 청소 및 소독액 분무

▶ 1주 1회 : 먼지 필터망의 먼지 제거. 세척 및 소독액 분무

◎ 동절기 (11월 ~ 3월)

▶ 1주 1회 : 내부 청소 (제빙기 내부 얼음 비우고 내부 청소)

▶ 매월 1회 : 물받이 분리 후 내부 청소 및 소독액 분무

▶ 1주 1회 : 먼지 필터망의 먼지 제거, 세척 및 소독액 분무

◎ 내부, 외부의 위생소독과 청결은 수시 점검

청소
방법

1. 전원차단(스위치 OFF) / 급수 밸브 차단

2. 손 세정 및 살균 / 위생장갑 착용

3. 먼지 필터망의 먼지 제거, 세척 및 소독액 분무

4. 살균, 소독된 스쿱으로 제빙기 내 얼음 모두 제거

( 제거된 얼음의 재사용 절대 금지)

5. 물받이 분리 : 세척 및 소독제 살균 후 건조

6. 소독액으로 내부 세척 및 소독 후 음용수로 충분히 헹굼

7. 도어 안쪽, 틈 사이 먼지 및 물 때 등의 세척 및 청소

8. 물받이 재 장작

9. 제빙기 내부 소독액 분무 및 살균(5분이상 건조)

10. 소독 및 건조된 먼지 필터망 장작

11. 급수 밸브 ON / 전원 ON (전원 및 음용수 공급)

12. 제빙기 외관 청소 및 소독

13.  차 생성된 얼음은 제거 후 얼음 사용

스쿱
소독 및
보관방법

▶ 보관 용기를 세척하여 스쿱이 잠기도록 소독액으로 보관
▶ 소독액 기준에 맞게 보관하며 주기적으로 소독액 교체

제빙기, 스쿱의 청소, 소독, 위생관리 기준서
관리자(정) 관리자(부)


